GOBIERNO DE PUERTO RICO

AUTORIDAD DE EDIFICIOS PUBLICOS

13 de diciembre de 2023

ORDEN ADMINISTRATIVA
2023-001

DIRECTRICES PARA EL TRAMITE DE SOLICITUDES DE INFORMACION Y/O
DOCUMENTOS PUBLICOS AL AMPARO DE LA LEY NUM. 141-2019

L BASE LEGAL

LaLey Num. 141-2019, conocida como “Ley de Transparenciay procedimiento Expedito para
el Acceso a la Informacion Publica”, establece una politica de acceso a la informacién publica
generada o en poder de las entidades gubernamentales. Cénsono con dicha politica, ordena a
todo organismo gubernamental a establecer mecanismos procesales sencillos, 4giles y
economicos de acceso real a los documentos e informacién publica que obre en su poder.
Asimismo, se incluye la designacion de Oficiales de Informacion.

El Director Ejecutivo de la Autoridad de Edificios Publicos (AEP), en cumplimiento con el
mandato de la Ley 141-2019, y de conformidad a las facultades conferidas por virtud de la Ley
Num. 56 de 19 de junio de junio de 1958, segtin enmendada, “Ley de la Autoridad de Edificios
Publicos”, establece mediante esta Orden Administrativa el proceso y las directrices para
atender las solicitudes de informacién publica'.

11. PROPOSITO

Establecer el procedimiento a seguir para el tramite de toda solicitud de informacién y/o de
documentos publicos generados por, o en posesion de la AEP.

! Las solicitudes de informacién o documentacién publica a las cuales se refiere esta Orden Administrativa son
aquellas que se realizan al amparo de la Ley 141-2019; es decir, no son de aplicacién a aquellos requerimientos de
informacion que se realizan con el fin de acceder a informacion que se considera confidencial o informacion requerida
por parte de agencias fiscalizadoras asi autorizadas por ley.
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II.

1.

CRITERIOS GENERALES

El derecho a inspeccionar y obtener copia de cualquier informacién publica ha sido
reconocido histéricamente, tanto por las leyes como por la jurisprudencia de Puerto Rico;
dicho derecho puede ser reclamado por cualquier ciudadano.

Se presume el caracter publico de toda informacion y documentacion producida de modo
rutinario por personal de la AEP, como parte de sus funciones y en virtud de las facultades
y deberes que les fueron delegadas.

Aun cuando cierta informacion o documentacion tenga caracter publico, la AEP no viene
obligada a divulgarla cuando en determinadas circunstancias se retinen ciertos criterios que
permitan al Estado reclamar la confidencialidad de la informacion generada por o en
posesion y custodia del Gobierno y sus instrumentalidades. Entre dichas circunstancias se
incluye: 1) cuando la Constitucion asi lo requiere o una ley asi lo declara; 2) cuando la
comunicacion esta protegida por alguno de los privilegios evidenciarios; 3) cuando revelar
la informacion puede lesionar derechos fundamentales de terceros; 4) cuando se trate de la
identidad de un confidente; y 5) cuando se trate de informacién oficial.

La Ley Num. 5 de 8 de diciembre de 1955, segin enmendada, “Ley de Administracion de
Documentos Publicos”, define un documento publico como todo documento que se origine,
conserve o reciba en cualquier dependencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico de
acuerdo con la ley o en relacién con el manejo de los asuntos publicos y que de
conformidad con el Articulo 4 se requiera conservar permanente o temporalmente como
prueba de transacciones o por su valor legal. Incluye documentos de forma electronica que
cumplan con los requisitos establecidos por las leyes y reglamentos.

A IV.  DIRECTRICES

La AEP, establece el siguiente procedimiento para cumplir con la Ley 141-2019:

1.
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En la pagina Web de la AEP, www.aep.pr.gov, se divulgara de manera rutinaria toda
aquella informacion y documentacion que, en virtud de las disposiciones de la Ley
Organica de la AEP y otras leyes aplicables, deba ponerse al alcance de la ciudadania,
incluyendo informacion sobre el funcionamiento de la Corporacién, acciones y resultados
en torno a la gestion publica realizada.

Toda solicitud de informacién o documentacion publica realizada por un ciudadano o
entidad debe ser recibida y referida a los Oficiales de Informacion designados por el
Director Ejecutivo de la AEP.

Los funcionarios de la AEP designados como Oficiales de Informacion son los siguientes:




e Lcda. Leilany Carrién Del Toro, Leilany.carrion@aep.pr.gov
e Luis O. Sanjurjo Nufiez, Luis.o.sanjurjo@aep.pr.gov
e Lismarie Méndez Nieves, Lismarie.mendez@aep.pr.gov

Los Oficiales de Informacion tendran a su cargo recibir la solicitud, registrar y procesar la
misma, de conformidad con el proceso establecido en la Ley 141-2019. Ademas, redactaran
un Informe Mensual de las solicitudes recibidas.

3. Toda solicitud debera enviarse por correo electronico a la siguiente direccion utilizando el
formulario de Solicitud que se incluye como Anejo A:
solicituddeinformacion@aep.pr.gov. También podrd remitirse por correo a la siguiente
direccion postal: Apartado 41029, San Juan, PR. 00940-1029. Si alguna solicitud llegase a
una Oficina Regional, el(la) directora(a) de dicha Oficina debera remitirla inmediatamente
al referido correo electronico para que continue el tramite correspondiente.?

4. La solicitud debera especificar el nombre del documento publico solicitado, el periodo o
fecha del documento, el propésito de la solicitud, el nombre completo del solicitante y su
informacion de contacto, correo electrénico y direccion postal.

5. El Oficial de Informacion revisara la solicitud y registrara la misma utilizando el Modelo
de Registro que se incluye como Anejo B. El Oficial de Informacién debera notificar al
solicitante el recibo de la solicitud.

6. El término para contestar la solicitud de informacion no serd mayor de diez (10) dias
laborables segtn lo dispuesto en la Ley 141-2019.

7. El Oficial de Informacion podra solicitar una prorroga unica de diez (10) dias laborables
para la entrega de la informacion. Debera especificar la razon por la cual necesita tiempo
adicional.

8. El Oficial de Informacion debera evaluar la solicitud segin la normativa aplicable. De
estimarlo necesario, debera consultar a la Oficina de Servicios Legales para la evaluacion
correspondiente.

9. Se proveerd al solicitante la informacién publica requerida por correo electrénico. Si el
solicitante requiere una copia por correo postal, deberd pagar el envio, incluyendo sellos y
cualquier otro costo relacionado. La expedicion de copias simples o certificadas,

? Los Oficiales de informacién designados anualmente por el Director Ejecutivo, deberdn acordar quién sera
responsable del manejo del correo electrénico para el recibo y registro de las solicitudes, asi como de la notificacién
al solicitante en cuanto al recibo, la evaluacién y determinacion de cada solicitud; quien sera responsable del recibo y
registro de solicitudes por correo postal; y quien lo sera de la presentacion y notificacion de informes mensuales.
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grabaciones y reproducciones estara sujeta al pago de derechos y cargos razonables, segiin
lo establece la Orden Administrativa 2023-002 emitida en esta misma fecha.

Una vez se cumpla con la solicitud de informacion, el Oficial de Informacidén completara
el Registro con la fecha de entrega de la informacion solicitada. Mensualmente, el Oficial
de Informacion designado, enviara a la Oficina de Informatica, un informe consolidado de
las solicitudes de informacién recibidas, el cual sera publicado en la pagina de internet de
la AEP. Para ello utilizara el formulario incluido como Anejo C.

10. Si el Oficial de Informacion determina que la solicitud de informacion no procede segiin
cursada, debera especificar por escrito los fundamentos que justifican la denegatoria y
proveer la informacion al solicitante en el término establecido. Dicha determinacién debera
ser cursada a su vez a la Ofician de Servicios Legales de la AEP.

V. DISPOSICIONES GENERALES

La Constitucién y las leyes de Puerto Rico prohiben el discrimen por orientaciéon sexual, identidad

de género, raza, color, nacionalidad, origen, condicion social, edad, ideas politicas o religiosas,

informacion genética, ser victima o ser percibida como victima de violencia doméstica, agresion

sexual o acecho, ser militar, veterano, servir o haber servido en las fuerzas armadas de los Estados

Unidos de América o tener incapacidad fisica o metal. La AEP reconoce dicha politica publica al
& implementar las leyes que le rigen, asi como la presente orden administrativa.

Para propositos de esta Orden Administrativa, se debe entender que todo término utilizado para
referirse a una persona o puesto es sin alusion de géneros.

VI.  VIGENCIA

Las disposiciones de esta Orden Administrativa tienen vigencia inmediata.

0. Yamil J. Ayala €ruz
Director Ejecutivo
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PARA USO EXCLUSICO DE LA AEP

Anejo A Ndm. Solicitud | Ley 141-20 -
0OA 2023-001
13 de diciembre de 2023

Fecha Recibida /
(dd) (mm) (ano)
= Fecha 7 /
y Contestada (dd) (mm) (ano

Solicitud de informacion, Ley 141-2019
AUTORIDAD DE EDIFICIOS PUBLICOS

Instrucciones
Complete el formulario con la informacion solicitada en cada uno de los renglones.

Informacion del Solicitante

Nombre Completo Direccién Postal
Teléfono de Contacto Fax

Direccién de Correo Electrénico Entidad o grupo
de contacto que representa

Informacién que Solicita
Provea una descripcién detallada que permita identificar la informacién que solicita

Formato en el que desea recibir la informacion Medio de entrega de la informacion
Marque ___papel (Conlleva pago de Arancel OA-2023-xxx Marque una de las Recogera personalmente
una de las opciones
opciones ___PDF Correo electrénico

URL Correo regular (conlleva

. pago de franqueo OA-2023-xx
__ Solo Inspeccionar

Firma del Solicitante Fecha



Anejo A
OA 2023-001
13 de diciembre de 2023

PARA USO EXCLUSIVO DE LA AEP NUM. DE SOLICITUD: Ley 141-20 -
RECIBO DE LA SOLICITUD
Forma de Recibo de la Solicitud: | Fecha de Recibo: Notificacién de Recibo:
A la mano;
___Of. Regional ____Nivel / / / /
Central (dd) (mm) (aho) (dd) (mm) (afio)

Correo electrénico
Correo Postal

PRORROGA
Necesidad de Notificacién de la Fecha de Vencimiento de | Medio de Notificacion de Prérroga:
Prérroga: Prérroga: Prérroga:
___Si / / / / __ Email
(dd) (mm) (afio) (dd) (mm) (afo)
___No Correo Postal

Sobre la Informacion Solicitada:

Descripcién de la Informacién Solicitada:

Nombre del Director(a) de Area que custodia la Informacién:

Fecha Solicitud a Director(a) de Fecha limite para que Director(a) de Area provea la|Fecha limite para
Area: Informacién y recomendacion: Contestar al
Solicitante:
/ /
/ / (dd) (mm) (afio) / /
(dd) (mm) (afio) (dd) (mm) (afo)

Recomendaci6n de Director(a) de Area:

Evaluada la Solicitud, recomiendo:

Proveer la Informacion Solicitada

Proveer Parcialmente la Informacin Solicitada.
Denegar la solicitud por:
Tratarse de Informacion Confidencial de conformidad con el Art. 4 de la Ley 141-
2019 (Informacién Personal)

Otro, Explique.

Nombre del Director(a): Fecha: / /




Anejo A
OA 2023-001
13 de diciembre de 2023

Firma:

PARA USOS EXCLUSIVO DE LA AEP

Disposicion Final del Requerimiento de Informacion - A ser Completado | Nim. Solicitud: Ley 141-20 -
por el Oficial de Informacién de la AEP
___Se acoge recomendacién del Director(a) de Area.

___Se Acoge parcialmente recomendacion del Director(a) de Area.
Explique:

___No se acoge Recomendacion del Director(a) de Area.
Explique:

Notificacion al Solicitante:
/ /
(dd) (mm) (afio)

Comentarios del Oficial de Informacién

Firma: Nombre Completo:

Fecha: / /
(dd) (mm) (afo)




Anejo B
OA 2023-001
13 de diciembre de 2023

REGISTRO Um SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA, LEY

141-2019
Numero de Informacion Solicitada Fecha de Fecha y Medio de Fecha Atendida Informacion Provista)
Solicitud Recibo Notificacion de recibo SI NO

(email, correo postal)

(Fundamento)




Anegjo C
OA 2023-001
13 d ediciembre de 2023

GOBIERNO DE PUERTO RICO

AUTORIDAD DE EDIFICIOS PUBLICOS

INFORME MENSUAL DE SOLICITUDES DE
INFORMACION PUBLICA, LEY 141-2019

Mes y Aiho:

Numero de Informacion Solicitada Estatus
Solicitud

Oficial de Informacion AEP
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